GMINA GAW+USZOWICE Gawituszowice, 09.11.2022r.

39-307 GAWLUSZOWICE 5A

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

Gmina Gawtuszowice zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na zadanie:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy
Gawtuszowice w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.”

. Zamawiajacy:

Gmina Gawtuszowice
39-307 Gawtuszowice 5a
tel. 17 774 42 82.

e-mail: e.luszcz@gawluszowice.pl.

Il. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na
rzecz Gminy Gawtuszowice w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.

lll. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia.

1. Termin realizacji : 01.01.2023r. do 31.12.2023r.
2. Wszystkie ustugi beda swiadczone sukcesywnie.
3. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek w okresie $wiadczenia ustugi:
1) ustugi pocztowe ok. 4 090 sztuk rocznie wedtug nastepujgcego zestawienia:

RODZAJ PRZESYLKI ILOSCE

I. Przesytki zwykte ekonomiczne:

Format S  do 500g 470
Format M do 1000g 110
Format L do 2000g 1

Il. Przesytki zwykte priorytetowe:

Format § do 500g 5
Format M do 1000¢g 5
Format L do 2000g 1




lil. Przesytki polecone ekonomiczne:

Format § do 500g 105
Format M do 1000g 40
Format L do 2000g 1
Zwrot - Format S do 500g 75
Zwrot - Format M do 1 000g 4

IV. Przesytki polecone ekonomiczne Z.P.0O.:

Format § do 500 g 2610
Format M do 1000g 500
Format L do 2000g 20
Zwrot Format M do 1 000g 2

V. Przesytki polecone priorytetowe:

Format § do 500¢g 1
Format M do 1000g 6
Format L do 2000¢g 1

VI. Przesytki polecone priorytetowe Z.P.O.:

Format § do 500g 6
Format M do 1000g 105
Format L do 2000g 1

VII. Przesytki polecone priorytetowe
zagraniczne:

StrefaA-doSOg 7
Ustuga- potw. odbioru zagraniczne 7
Zwrot Strefa A - do 50g 2
Strefa B —do 50g 2
VIIl. Paczki pocztowe ekonomiczne

Gabaryt A:

do1lkg 1
od1kgdo2kg 1
od 2 kg do 5kg 1
Ogoétem: 4090

4. Format przesytek wymienionych powyzej jest nastepujacy:

S - maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500g,

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do 1 000g,

L - ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze przekroczyé 900mm, przy czym dtugosé nie
moze by¢ wigksza niz 600mm) — do 2 000g.

5.1los¢ przesytek jest szacunkowa i stuzy orientacyjnemu okreéleniu wielkoéci przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.
Rzeczywiste ilosci bgdg wynikac¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegac od ilosci



podanych w formularzu oferty. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy:.

6. Obowigzki Zamawiajgcego:

a) umieszczanie na przesytce listowej lub paczce w sposdb czytelny nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreslenie rodzaju przesytki (zwykta polecona, priorytetowa czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

— dla przesytek rejestrowanych: sporzadzenie i wydruk ksigzki nadawczej. Oryginalne strony
pocztowej ksigzki nadawczej bedg przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowic¢ beda dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek,

- dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek, z ktdrych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- umieszczanie na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na optate, napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

7. Obowigzki Wykonawcy:

a) posiadanie placéwki nadawcze] w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba
Zamawiajgcego;

b) posiadanie wydzielonego stanowiska do wydawania przesytek awizowanych;

c) potwierdzanie kazdorazowo przyjetych do wysytki przesytek pieczecig, podpisem i datg
w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym
wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych);

d) nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezern dotyczacych odebranych
przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesyiek nastgpi
w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen;

e) w razie braku mozliwosci dostarczenia korespondencji do adresata po uptywie terminu
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej niedoreczenia;

f) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz nanies¢
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia;

g) przygotowanie standardowej umowy na $wiadczenie ustug pocztowych;

h) elektroniczne przekazywanie faktur na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

IV. Wymagane dokumenty:

e

Oferta cenowa.

Formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

Informacja o posiadaniu uprawnien do $wiadczenia w/w ustug w okresie obowigzywania
umowy.



4. Wykaz referencji od dwdch réznych Zamawiajacych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczgcia postgpowania odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoéciom ustug stanowigcych
przedmiot Zamodwienia.

5. Wzor umowy na Swiadczenie w/w ustug sporzadzony przez Wykonawce.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego jest : Ewelina tuszcz
Inspektor Urzedu Gminy Gawtuszowice, w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8% do 15%,
tel. 17 774 42 82 wew. 16, e-mail: e.luszcz@gawluszowice.pl.

VL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

1. Kryteria oceny ofert — Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajagce wymagania przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

1.2. Oferta zostanie ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego w terminie.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium z najnizsza zaproponowana taczna
ceng przedmiotu zamdwienia.

VIl. Sktadanie ofert
1. Termin sktadania ofert: 17.11.2022r. godz. 14%,
2. Miejsce skfadania ofert: Urzad Gminy Gawtuszowice, 39-307 Gawtuszowice 5A, pokéj nr 12
3. Sposob sktadania ofert:
a) w formie pisemnej (papierowej) z umieszczong adnotacja:

Gmina Gawtuszowice
Gawtluszowice 5A
39-307 Gawtuszowice

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy
Gawtuszowice w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.”

VIIl. Informacje dodatkowe.

Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Gawtuszowice, Gawtuszowice 5A,
39-307 Gawtuszowice.

2.Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy Gawtuszowice w okresie od
01.01.2023r. do 31.12.2023r.”



3. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710), dalej ,ustawa Pzp”;

4. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres trwania umowy oraz do zakoriczenia

przedawnienia z roszczen z tytutu nalezytego wykonania umowy.

5. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest

warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych skutkowaé¢ bedzie brakiem mozliwosci

oceny oferty i zawarcia umowy.

1)

2)

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca posiada:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy niezgodnym z ustawa
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu
zapewnienia korzystania za srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.




Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
2 Cena S
RODZAJ PRZESYtKI ILOSC . Wartos¢ netto | jednostkowa Wartosc brutto
jedn.netto
brutto

I.Przesytki zwykte ekonomiczne
Format § do 500 g 470
Format M do 1000g 110
Format L do 2000g 1
Il. Przesytki zwykte priorytetowe
Format S do 500g 5
Format M do 1000g 5
Format L do 2000g 1

lll. Przesytki polecone ekonomiczne

Format S do 500¢g 105
Format M do 1000g 40
Format L do 2000g 1
Zwrot - Format S do 500g 75
Zwrot - Format M do 1 000g 4
IV. Przesytki polecone ekonomiczne Z.P.0O.

Format § do 500¢g 2610
Format M do 1000g 500
Format L do 2000g 20
Zwrot Format M do 1000g 2
V.Przesytki polecone priorytetowe

Format S do 500¢g 1
Format M do 1000g 6




Format L do 2000g 1
VI.Przesytki polecone priorytetowe 2.P.O.

Format S do 500g 6
Format M do 1000g 105
Format L do 2000g 1
VII. Przesytki polecone priorytetowe zagraniczne
StrefaA-do50g 7
Ustuga- potw. odbioru zagraniczne 7
Zwrot Strefa A - do 50g 2
Strefa B - do 50g 2
VIil.Paczki pocztowe ekonomiczne Gabaryt A

do 1kg 1
od 1 kg do 2 kg 1
od 2 kg do 5kg 1
RAZEM: 4090

miejscowosc i data

Podpis i pieczec osoby
upowaznionej do wystepowania
w imieniu Wykonawcy




(miejscowosé, data)

(pieczatka Wykonawcy, nazwa, adres)

Zamawiajacy:

Gmina Gawtuszowice
Gawtuszowice 5A
39-307 Gawtuszowice
tel. 17774 42 82

NIP: 817-19-86-176

OFERTA CENOWA

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy
Gawtuszowice w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.”

1. Po zapoznaniu sie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym oferuje realizacje
przedmiotowego zamdwienia w podanej ponizej cenie:

Cena ofertowa netto: .....coocveeiiiciiiiiieenn, zt
Podatek VAT: e enaens zt
Cena ofertowa brutto: ....ocevieeiiiiie e zt

Y o RT N 1= oL VL € SO U U USTRTSR zt.

2. Oswiadczenia:

- Os$wiadczam, ze uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty.

- Oswiadczam, ze zapoznatem sie z tredcig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen.

- Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

3. Zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego, stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)



