Gawtuszowice, 27.11.2025r.

Znak sprawy: FK.271.1.2025.Et

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Gmina Gawtuszowice zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na zadanie:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy
Gawtuszowice w okresie od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.”

. Zamawiajacy:

Gmina Gawtuszowice
39-307 Gawtuszowice 5a
tel. 17 774 42 82

e-mail: e.luszcz@gawluszowice.pl.

Il. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na
rzecz Gminy Gawtuszowice w okresie od 01.01.2026r. do 31.12.2026r.

IIl. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia.

1. Termin realizacji : 01.01.2026r. do 31.12.2026r.
2. Wszystkie ustugi bedg swiadczone sukcesywnie.
3. Szacunkowe iloéci przewidywanych przesytek w okresie Swiadczenia ustugi:
1) przesytki pocztowe ok. 3 590 sztuk rocznie wedtug nastepujgcego zestawienia:

RODZAJ PRZESYtKI 1LOSE

I. Przesytki zwykte ekonomiczne:

Format S do 500¢g 400
Format M do 1000g 50
Format L do 2000g 1

1. Przesytki zwykte priorytetowe:

Format § do 500g 2
Format M do 1000¢g 2
Format L do 2000g 2




Ill, Przesytki polecone ekonomiczne:

Format § do 500 g 40
Format M do 1000g 30
Format L do 2000g 5
Zwrot - Format S do 500 20
Zwrot - Format M do 1 000g 1

IV, Przesylki polecone ekonomiczne Z.P.0.:

Format § do 500g 2 400
Format M doc 1000g 500
Format L de 2000g -8
Zwrot Format M do 1 000g 2

V., Przesytki polecone priorytetowe:

Format § do 500g 3
Format M do 1000g 10
Formmat L do 2000g 1

V1. Przesytki polecone priorytetowe Z.P.0O.:

Format § do 500g 5
Format M do 1000g 30
Format L do 2000g &

Vil Przesytki polecone priorytetowe
zagraniczne: :

Strefa A - do 50 g 2
Ustuga- potw. odbioru zagraniczne 2
Zwrot Strefa A - do 50g 2
Strefa B —do 50g 2
VIll. Paczki pocztowe ekonomiczne

Gabaryt A:

dolkg - 3
odlkgdo2kg 2
od 2 kg do 5kg 1
Ogdtem: - 3590

4. Format przesytek wymienionych powyzej jest nastgpujacy:

S - maksymaliny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500g,

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do 1 000g,

L - ponad wymiar koperty C4 {suma wymiarow nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dfugosc nie
moze byt wigksza niz 600mm) — do 2 000g.

5.1l0é¢ przesytek jest szacunkowa i stuzy orfentacyjnemu okre$leniu wielkosci przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.
Rzeczywiste iloéci beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac od ilosci
podanych w formularzu oferty. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bgdzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacjl umowy.
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6. Obowigzki Zamawiajgcego:

a) umieszczanie na przesytce listowe]j lub paczce w sposéb czytelny nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okre$lenie rodzaju przesytki (zwykta polecona, priorytetowa czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej
nadawane] przesytki pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego,

b} nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumieé:

~ dla przesytek rejestrowanych: sporzgdzenie i wydruk ksigzki nadawczej. Oryginalne strony
pocztowej ksigzki nadawcze] beda przeznaczone dla Wykanawey w celach rozliczeniowych,
a kopie stanowi¢ beda dia Zamawiajacego potwierdzenie nadane]j partii przesytek,

- dla przesytek zwyklych — zestawienie iloiciowe przesytek, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

- umieszczanie na stronie adresowe] przesytek w miejscu przeznaczonym na optatg, napisu
{nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

7. Obowigzki Wykonawcy: |

a) posiadanie placowki nadawczej w miejscowosci, w ktérej znajduje sig siedziba
Zamawiajgcego;

b) posiadanie wydzielonego stanowiska do wydawania przesytek awizowanych;

¢) potwierdzanie kazdorazowo przyjetych do wysytki przesylek pieczgcia, podp'isem i datg
w pocztowe] ksigzce nadawczej {dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym
wedtug poszczegélnych kategorii wagowych {dla przesylek zwykiych);

d) nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia-nastepowac..bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezenn dotyczacych odebranych
przesytek, Wykonawca wyjaénia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Zamawiajacym lub ich usuniecia w .dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi
w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen;

e) w razie braku mozliwosci dostarczenia korespondencji do adresata po uptywie terminu
przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny jej niedorgczenia;

f) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesc
adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia;

g) przygotowanie standardowej umowy na $wiadczenie ustug pocztowych;

h) elektroniczne przekazywanie faktur na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

IV. Wymagane dekumenty:

Formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.

Informacja o posiadaniu uprawnien do swiadczenia w/w ustug w okresie obowigzywania
umowy.

Wykaz referencji od dwoch roznych Zamawiajacych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczecia postepowania odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartodciom ustug stanowigcych
przedmiot Zamoéwienia.

Wzér umowy na $wiadczenie w/w ustug sporzadzony przez Wykonawce,
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V. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest: Ewelina tuszez
Inspektor Urzedu Gminy Gawtuszowice, w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. od 8% do 15%,
tel. 17 774 42 82 wew. 34, e-mail: e.luszcz@gawluszowice.pl,

VI. Opis kryteridw, ktdrymi Za’maWiajqcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty.

1. Kryteria oceny ofert — Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania przyjmie do
szczegbtowego rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta spetnia wymagania ckreslone w niniejszym zapytaniu.

1.2. Oferta zostanie ztozona w okre$lonym przez Zamawiajacego w terminie.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium z najnizsza zaproponowana faczng
ceng przedmiotu zamowienia.

VII. Sktadanie ofert
1. Termin skiadania ofert: 4.12.2025r. godz. 15%.
2. Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Gawluszowice, 39-307 Gawtuszowice 5A, pokdj nr 5
3. -Sposéb sktadania ofert: forma elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym na adres: e.luszcz@gawluszowice.pl
VIll. Informacje dodatkowe.

Klauzula informacyjna w zwigzku z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Gawluszowice, Gawluszowice 5A,
39-307 Gawtuszowice.

2.Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy Gawtuszowice w okresie od
01.01.2026r. do 31,12.2026r.”

3. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciuv o art. 18 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamdwien publicznych {Dz. U. z 2025r. poz. 1165), dalej ,ustawa Pzp”;

4, Dane osobowe Wykonawey bedg przechowywane, przez okres trwania umowy oraz do zakoniczenia

przedawnienia z roszczen z tytutu nalezytego wykonania umowy.

5. Ohowigzek podania przez Wykonawce danych oscbowych bezposrednio go dotyczacych jest
warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych osobowych skutkowac bedzie brakiem mozliwosci
oceny oferty i zawarcia umowy. '

1) W odniesleniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RGDO.



2)

Wykonawca posiada:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowieri umowy niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu
zapewnienia korzystania za $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.







Zatgcznik do formularza ofertowego

Cena
RODZAJ PRZESYEKI 1L0SE Cena jedn.netto| Wartos¢ netto jednostkowa Warto$é brutto

brutto

1.Przesytki zwykte ekonomiczne

Format S do 500 g 400

Format M do 1000g 50

Format L do 2000g 1

Il. Przesytki zwykte priorytetowe

Format S do 500g 2

Format M do 1000g 2

Format L do 2000g 2

11I. Przesyiki polecone ekonomiczne

Format S do 500g 40
Format M do 1000g 30
Format L do 2000g 5
Zwrot - Format 5 80
do 500g

Zwrot - Format M 1
do 1 000g

IV. Przesytki polecone ekonomiczne Z.P.O.
Format S do 500¢g 2400
Format M do 1000g 500
Format L do 2000g 8
Zwrot Format M do 1000g 2
V.Przesytki polecone priorytetowe

Format § do 500g 3
Format M do 1000g 10
Format L do 2000g i
VI.Przesyiki polecone priorytetowe Z.P.0.
Format § do 500g 5
Format M do 1000g 30
Format L do 2000g 4
VII. Przesytki polecone priorytetowe zagraniczne
StrefaA-doS0g 2
Ustuga- potw. odbioru 2
zagraniczne Strefa A

Zwrot Strefa A - do 50g 2
Strefa B - do 50g 2
Viil.Paczki pocztowe ekonomiczne Gabaryt A
do 1kg 3
od 1 kg do 2 ke 2
od 2 kg do 5kg 1
RAZEM: 3590
——— e

upowaznionej do wystepowania
w imieniu Wykonawcy







Zatgcznik nr 1 do ,Zapytania ofertowego”

Nr sprawy:

pieczeé Wykonawcy

Formularz ofertowy

{Petna nazwa Wykonawcy) .........

W tretevarernerrasees e aniane saneen sar s ruer e srnesreesiisans kod -

ul. .. . nr

REGON ..o vrcenteneenn s vmran e NIP e e e
TeL/FAX, wvviirservinisrsersvemsresareresssenns

L oL 11 LA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na:

1. Oferujmy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bgdacej przedmiotem zaméwienia
7godnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia :

1.1, za cene:
- w kwrocie netto ZEotych: s s s s s e e e e e
(stownie: .. eertrearaeraeesebaetsSER RS Sas ea R beOe R e R R A A Sk o4 A e et et st e e e r e b0
- w kwaocie brutto ziotych. S PN '
(STOWNIE! 1. craririre v enr s ser s s enser s st s e bbb s s s sra R s pssamas s rvrarree e ey si e en e e S )
w tym podatek VAT w wysokos$ci w....%, t0 jest w kwocie zIotych: v
(SHOWIIIE. 11nrvusssessre s s tos seas et ses st et st as e e ses s sssers o0 470035001 588 BS LA RE SR8 a4 bad B ha e R bas b e s e rn e nene )
2. Oswiadczamy, Ze:
1) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
2) posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosca jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) posiadamy niezbedng wiedze i do$wiadczenie, potencjaf ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zaméwienia,
4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie przedmiotowego
zamowienia,
5} nie zachodzg przestanki wykiuczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
. Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 514} .




3. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

4, Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert kierownik Zamawiajacego moze zazadac od Wykonawcow wyjasnieri dotyczgcych
tredci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnieri z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty, o czym niezwtocznie informuje kierownika Zamawiajgcego. O dokonanej poprawie w ofercie
kierownik Zamawiajgcego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych
warunkow okreglonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej treé¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnoéci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem
przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) Wykonaweca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym
w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;

5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajgcy udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie

wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjaciji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze

oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert

kierownik zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktérych oferty spetniajg
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana

sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub zadna oferta nie spetnia warunkdw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial Zamawiajgcego moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie wigzgcej umowy.

data podpis Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢




